[bookmark: _GoBack]黄冈师范学院会议审批单
（一式两联，第一联报销，第二联留存）
单位名称（职能部门、直属单位、教学学院等，盖章）：         填单日期：      年   月   日
	会议类别
	○学术会议  ○工作会议  ○综合会议  ○国际会议  ○其他

	会议主题
	

	起止时间
	

	地点/场所
	

	参会代表范围
	

	其他情形说明（“管理办法”规定的如增加会期、参会人数，住宿伙食费开支等其他情形）
	○ 无   ○ 有，具体是（同时应在会议方案中详细说明）： 

	人数
	合计：       人（校外代表：   校内代表：  工作人员：  ）

	定额标准（元/人天）
	合计：       元（住宿费：     伙食费：    其他：      ）

	支出预算（元）/经费来源（经费名称、编号）
	预算金额（小写）：           （大写）：
○ 预算经费单位、名称、编号：
○ 其他经费来源：

	相关职能部门意见（学校办公室、经费管理职能部门、国际交流合作处、党委宣传部等）
	

	会议举办单位意见（单位负责人）
	



	校领导意见（综合会议由学校主要领导审批）
	


备注：《会议方案》作为本表附件同时提供，加盖会议举办单位印章及负责人签字。涉及需学校或上级审批的其他事项还需提供相关材料。
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