	[bookmark: _GoBack]黄冈师范学院视频、PPT等委托制作验收单
（一式二联，第一联：报销，第二联：留存）

	使用单位名称
	
	经办人
	

	主要用途
	

	制作单位名称
	

	制作单位联系人
	
	联系电话
	

	视频/PPT名称
	

	视频（时长）/PPT（页）
	
	完成日期
	

	单价
	
	结算价格
	

	服务内容
	1. 制作课程教学PPT，含图表、动画、配音；
2. 交付源文件（.pptx）及展示视频（.mp4）；
3. 按要求修改至验收通过。                                        （以上为模板内容，服务内容请据实填写）

	验收情况
	使用单位确认：1.内容、时长、数量是否相符（相符/不相符）；

              2.性能、质量是否达到指标要求（合格/不合格）。                                         

	
	
上述视频/PPT已由本人验收，与上述所描述一致。
       
                                     验收人签名：                        
                      
                                         年     月    日

	审核意见
	                        
                       经费负责人签字（盖章）：

                               年      月     日

	备注：1.验收人与经办人不能为同一人；

	      2.视频、PPT制作成品、原始素材及本验收单需妥善保存，作为学校相关工作资料备查。



