


大型活动工作餐事前审批单

部门（处室）：                         填单日期：      年   月   日
	用餐日期
	 
	用餐时间
	午餐/晚餐

	用餐标准
	  元/人（份）
	用餐金额
	

	事由
	

	用餐人员
（共  人，人数较多时可附页）
	姓  名
	职务/工作任务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	经办人
	

	部门（处室）
负责人意见
	




	校领导意见
	





注：1.一事一报，用餐结束一周内办理报销手续；
    2.用餐标准不得超过30元/人。			



